ЧОУ ВПО «Курский институт менеджмента, экономики и бизнеса» 
АСПИРАНТУРА

Порядок оформления и защиты годового отчета 
о выполнении индивидуального плана учебной и научно-исследовательской работы аспиранта

Отчет о выполнении индивидуального плана учебной и научно-исследовательской работы является обязательным условием аттестации аспиранта по итогам учебного года и основанием для перевода на последующий курс обучения.


Отчет оформляется  в  виде печатного текста с приложением таблиц, указанных в образце, и предоставляется в отдел аспирантуры до 1 октября отчетного учебного года с последующей защитой и утверждением на заседании кафедры, к которой прикреплен аспирант.

Требования к оформлению: 

•  текст с одной стороны листа формата А-4; 

•  шрифт Times New Roman; 

•  кегль шрифта 14; 

•  межстрочное расстояние 1,5; 

•  поля: сверху 2,5 см, снизу - 2 см, слева - 3 см, справа 1,5 см; 

•  титульный лист оформляется в соответствии с образцом 


Согласно  структуре индивидуального плана отчет включает:


1.  Информацию об образовательно-профессиональной подготовке;


2. Информацию о научно-исследовательской работе и выполнении кандидатской диссертации;


3. Информацию о подготовке к защите диссертации

4.  План работы на предстоящий учебный год

Отчет по каждому разделу начинается с информации о количестве часов, определенных учебным планом отчетного года, на освоение соответствующего раздела плана и доли этих часов в процентном  отношении к общей нагрузке по разделу перспективного плана учебной и научной работы на весь период обучения. Количество часов на учебную работу нужно представить по видам деятельности: аудиторная и самостоятельная работа.

В разделе «Образовательно-профессиональная подготовка» аспирант указывает:

· учебные дисциплины, которые он посещал или изучал самостоятельно согласно индивидуальному учебному плану;

· результаты аттестации перечисленных выше дисциплин с указанием номера,  даты протокола и оценки;

· дополнительные виды деятельности по изучению дисциплины и подготовке к аттестации  (темы и оценки рефератов, эссе, практических заданий, перечень учебных пособий, изученных самостоятельно и др.);
· информацию о прохождении педагогической практики; 
· общий объем времени, израсходованный на учебную работу и педагогическую практику, и резерв времени, переходящий на очередной год. езерв времени рассчитывается Резерв времени рассчитывается как разница в часах, предусмотренных перспективным индивидуальным планом и использованных в отчетном году.

Раздел «Научно-исследовательская работа и выполнение кандидатской диссертации» включает:

· виды деятельности аспиранта по сбору теоретического и эмпирического материала для научного исследования;

· организационные мероприятия (примерный, развернутый план диссертационного исследования, изменения в плане, содержании, теме диссертации с указанием причин);

· результаты непосредственной работы над главами и параграфами диссертации, рецензировании их научным руководителем, предзащита глав на заседании кафедры;

· виды деятельности по внедрению результатов научных изысканий по теме диссертационного исследования: публикации, участие в конференциях, семинарах, симпозиумах, круглых столах, дискуссиях, обсуждениях и др. виды деятельности, обозначенные в образце годового отчета;
· общий объем времени, израсходованный на научно-исследовательскую работу и выполнение диссертации, и резерв времени, переходящий на очередной год. езерв времени рассчитывается Резерв времени рассчитывается как разница в часах, предусмотренных перспективным индивидуальным планом аспиранта и использованных в отчетном году.


К отчету этого раздела прилагаются копии публикаций, планы (предварительный, развернутый) диссертационного исследования, свидетельства других видов деятельности аспиранта, рецензии научного руководителя на главы диссертации и краткие отзывы о содержании публикаций.


В разделе «Подготовка к защите диссертации» следует указать сведения о диссертационном совете, в котором планируется защита, требования диссовета к сдаче кандидатского экзамена по специальности, предзащите, готовности автореферата, предполагаемых сроках защиты диссертации, предполагаемых оппонентах и рецензентах. Копии подтверждающих документов прилагаются к разделу отчета.

В разделах отчета необходимо указать виды деятельности и объемы часов, выполненных сверх установленных планом отчетного года показателей, или причины невыполнения намеченных планом мероприятий и варианты их реализации в предстоящем году при наличии резерва времени. 


Завершается отчет отзывом научного руководителя, содержащим подтверждения информации, изложенной аспирантом в отчете, замечания по итогам работы за истекший год, рекомендации на предстоящий период.

Логическим завершением отчета аспиранта  является план учебной и научно-исследовательской работы аспиранта на предстоящий учебный год, составленный с учетом результатов выполнения перспективного плана и  рекомендаций научного руководителя. План представляется на заседании кафедры  с последующей передачей одного экземпляра, подписанного аспирантом и научным руководителем,  в отдел аспирантуры.

Внимание! 


Аспирант лично представляет и защищает свой отчет на заседании кафедры, к которой он прикреплен, и в недельный срок предоставляет в отдел аспирантуры выписку из протокола кафедры о его аттестации.

Если аспирант не может присутствовать на заседании кафедры, он обязан предупредить об этом отдел аспирантуры до назначенной даты защиты отчета с последующим документальным подтверждением уважительной причины. В этом случае представленный в установленные сроки (до 1 октября) отчет аспиранта о выполнении плана учебной и научно-исследовательской работы  может быть рассмотрен заочно при отсутствии к аспиранту претензий со стороны отдела аспирантуры и научного руководителя или перенесен на очередное заседание.

Если аспирант не смог предоставить отчет в отдел аспирантуры  в установленные сроки и присутствовать на заседании кафедры по уважительной причине, подтвержденной документально, слушание отчета может быть перенесено на очередное заседание, но не позднее декабря текущего календарного года.


Если аспирант не выполнил требования предоставления отчетности без уважительной причины, включая утрату связи с отделом аспирантуры и научным руководителем, он подлежит отчислению из аспирантуры как не выполнивший индивидуальный учебный план.
Перечень возможных видов деятельности аспиранта

и образцы оформления  отчетов по ним

Список опубликованных работ

I. Монографии

	Заглавие

(полное)
	Соавторы
	Место издания, издательство, год издания
	Страницы

(с  по)
	Объем

в п.л.

	
	
	
	
	


II. Статьи, опубликованные в научных изданиях

	Заглавие
	Соавторы
	Название журнала/ сборника
	Место издания, год издания
	Том, вы-пуск, часть
	Страницы от-до
	Объем в п.л.

	
	
	
	
	
	
	


III. Публикации документов, переводов и т.п.

	Название 

(полное)
	Степень участия: подготовка к изданию, перевод, комменти-рование, состави-тельство и т.п.
	Соавторы
	Название журнала/ сборника
	Место издания, издатель-ство, год издания
	Кол-во 

страниц

(для внутри-

книж-

ных публи-каций – страни-цы:

от-до)
	Объем

	
	
	
	
	
	
	


IV. Учебники и учебные пособия. Хрестоматии

	Заглавие (полное)
	Соавторы
	Место издания, издательство, год издания
	Кол-во страниц
	Объем в п.л.

	
	
	
	
	


V. Программы курсов. Методические указания

	Заглавие

(полное)
	Соавторы
	Место издания, издательство, год издания
	Кол-во страниц
	Объем в п.л.

	
	
	
	
	


VI. Редактирование

	Заглавие
	Авторы
	Место издания, издательство, год издания
	Кол-во страниц
	Объем

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


VII. Электронные публикации

	Заглавие
	Соавторы
	Электронный адрес
	Объем

	
	
	
	


VIII. Другие виды публикаций

	Заглавие
	Соавторы
	Название журнала/

сборника
	Место издания, издательст-во, год
	Том, выпуск, часть
	Стра-

ницы
	Стра-ницы от-до

	
	
	
	
	
	
	


IX. Рефераты

	Заглавие реферата
	Название сборника/журнала
	Место издания, год
	Том, выпуск, часть
	Страницы 

от-до

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


	Реферат на кн.:
	Заглавие книги
	Автор
	Место издания, издательство, год
	Кол-во страниц

	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	


X. Рецензии

	Заглавие

рецензии
	Название сборника/журнала
	Место издания, издательство, год
	Том, выпуск, часть
	Страницы от-до

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


	Рецензия на кн.:
	Заглавие книги
	Автор
	Место издания, издательство, год
	Кол-во страниц

	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	


Участие в конференциях, симпозиумах, семинарах и др.

	Название конференции (симпозиума и т.д.)
	Место и время  проведения
	Название/тема доклада, сообщения
	Отметка о публикации

	
	
	
	


Научные стажировки и командировки

	Страна
	Название учебного или научного центра
	Сроки
	Цель
	Примечание


Участие в НИР, финансируемой по принципу грантов

	Название работы
	Название фонда
	Срок действия гранта
	Основные результаты

	
	
	
	


Полученные именные (и др.) стипендии, премии, звания, медали и т.п.

	Название
	Год присуждения
	Кем присуждено
	Примечание

	
	
	
	


Внедрение научных результатов диссертационного исследования в учебный процесс (лекционные курсы, спецкурсы, методические разработки и др.):

	Наименование курса, спецкурса, спецсеминара
	Факультет, отделение, курс
	Примечание



	
	
	

	
	
	


Другие формы внедрения:
1

